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Podstawa prawna

Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w maju
2014r. zostala opracowana zgodnie z:

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw, stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw 1 egzamindw w szkotach publicznych (DzU z 2007 r.
Nr 83, poz. 562. z pdézniejszymi zmianami).

Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia
2008r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w publicznych szkotach i
placowkach artystycznych (DzU Nr 65, poz. 400. z p6zniejszymi zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogo6lnodostepnych lub integracyjnych (DzU nr 228, poz. 1490. z
pozniejszymi zmianami).

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjanych przedszkolach,
szkotach i1 oddzialach oraz w o$rodkach (DzU z 2010r. Nr228, poz.1489. Z
pozniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz.
2572. 7z p6zniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Tekst
jednolity DzU z 2006 r. Nr 97, poz. 673. z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002r. nr 101,
poz. 926, z pdzniejszymi zmianami).

Informatory o egzaminie maturalnym z  poszczegdlnych  przedmiotow
opublikowanymi na stronie internetowej CKE.

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2013/2014 — Centralna Komisja Egzaminacyjna, Warszawa, wrzesien 2013r.
Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 30 sierpnia 2013r.
w sprawie sposobow dostosowania warunkow i formy przeprowadzania w roku
szkolnym 2013/2014 egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie
oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym opublikowanym na stronie
internetowej CKE.



1. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

1.  Niejawnymi materialami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawdéw zadan do cze¢sci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
I innymi materialami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej egzaminu maturalnego oraz
bibliografie prezentacji do cz¢s$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.

2.  Przewodniczacy ZE w terminie do dnia 26 kwietnia 2014r, szkoli i przygotowuje
do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoty, w tym nauczycieli oddelegowanych
z innych szkol. Zakres szkolenia obejmuje w szczego6lnosci postepowanie z niejawnymi
materiatami  egzaminacyjnymi. Zapoznaje nauczycieli spoza szkolty z Instrukcja
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego i obejmuje pelnym przeszkoleniem osoby
z innych placowek niz szkoty przeprowadzajace egzamin maturalny w danym roku szkolnym.

3. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen
W sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

4.  Bibliografie do cze$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego sa udostgpniane cztonkom
wlasciwych PZE w sposob okre§lony w punkcie IV.11 Instrukcji. Zestawy zadan i kryteria
oceniania na czegs¢ ustng egzaminu z jezyka obcego nowozytnego sg udostgpniane cztonkom
wiasciwych PZE w sposéb okreslony w punkcie IV.13 Instrukcji.

5. Przewodniczacy ZE odbiera i wspolnie z wyznaczonym przez siebie cztonkiem ZE
sprawdza nienaruszenie przesylek zawierajacych pakiety z materialami egzaminacyjnymi.
Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane s3a do dnia przeprowadzenia
odpowiedniej czgsci egzaminu w sejfie szkolnym.

6. Klucze do sejfu, w ktorym przechowywane sa niejawne materiaty egzaminacyjne posiada
w okresie ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 15, tylko przewodniczacy ZE.

7.  Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem,
czy pakiety zawierajace arkusze 1 materialy egzaminacyjne s3 nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwltocznie zawiadamia dyrektora OKE.

8. W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych
w danej sali odbiera od przewodniczacego ZE pakiet materiatow egzaminacyjnych
I niezwlocznie przenosi go do sali egzaminacyjne;.

9. Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

10.  Czlonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne, wydaja kompletne
arkusze z arkuszy rezerwowych (nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub
zestaw tablic/wzoréw, wydany przez CKE.

11.  Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbierajg arkusze egzaminacyjne od zdajgcych.
Odebrane od zdajacych zestawy gromadzone s3 przez przewodniczacego ZN w jednym

miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

12.  Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiaty



egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac, zestawy wedhug zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu
przewodniczacemu ZE po zakonczeniu kazdej czg¢sci egzaminu.

13.  Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne
do czasu przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

14.  Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym ujawnieniem.

15. W razie wystapienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu ZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

16.  Jezeli przewodniczacy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze

petni¢ swoich obowiazkow wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego ZE
lub inna osoba zgodnie z zaleceniami OKE.

1. Zasady obiequ informacii.

1.  Przewodniczacy ZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli
Z zasadami organizacji 1 przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na podstawie
rozporzadzenia MEN, procedur egzaminu, harmonograméw 1 instrukcji przekazanych
przez OKE, harmonogramow 1 instrukeji wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dostep
do dokumentow i materialow zwigzanych z egzaminem.

2.  Przewodniczacy ZE informuje uczniéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze

i formie egzaminu, a w szczegdlnosci o: mozliwosci zgloszenia propozycji tematow

do realizacji w cze$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, prawie przystgpienia do egzaminu
w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych

i edukacyjnych, prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia

z egzaminu z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad, pomocach, z jakich moga
korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czgsci pisemnej, miejscu i terminie sktadania
deklaracji do nastgpnych sesji egzaminacyjnych, ustalonym sposobie postgpowania cztonkdéw
zespolow nadzorujacych w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn
losowych lub zdrowotnych.

3. Przewodniczacy ZE, w obecnosci wychowawcow klas maturalnych, odbywa w terminie
do konca wrze$nia zebranie z rodzicami 1 informuje ich o zasadach organizacji 1 przebiegu,
strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

4.  Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja uczniéw z podstawg programowa,
standardami  wymagan egzaminacyjnych, ,Informatorami maturalnymi”, zasadami
przeprowadzania egzaminOw w czgSci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu juz od
pierwszej klasy szkoly konczacej si¢ matura.

5. Nauczyciele poszczego6lnych przedmiotéw dostarczaja do biblioteki szkolnej wszelkiego
rodzaju materiaty o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat
do ¢wiczen.



6. Informatory oraz wszystkie materialy dotyczace egzaminu maturalnego sa dostgpne dla
uczniéw, rodzicow i nauczycieli na stronie internetowej liceum ( www.zsurabkatit.pl ).

7. Decyzje o przystapieniu uczniow szkoty do prébnego egzaminu maturalnego podejmuje
przewodniczacy ZE po konsultacji z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow
maturalnych i po zasiegnieciu opinii zdajacych.

8. Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy ZE wywiesza na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace uczniow i absolwentow —
roOwniez na tablicy ogloszen na korytarzu obok sekretariatu. Materialy przeznaczone dla
nauczycieli wyktadane sa w wyznaczonym miejscu w pokoju nauczycielskim. Materiaty
przeznaczone dla uczniéw i rodzicow wyktadane sg w wyznaczonym miejscu w czytelni oraz
umieszczane na stronie internetowe;j szkoty.

9. Ustala si¢ nastepujace terminy i tryb zglaszania przez uczniow wnioskow:
- 0 przystapieniu do egzaminu maturalnego / deklaracja wstgpna / do 30 wrze$nia roku
kalendarzowego poprzedzajacego egzamin,
- 0 zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej . Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone przewodniczacemu ZE do 5 maja

2014r.

- do 31 grudnia 2012r. zebranie deklaracji od absolwentow ubiegajacych si¢ o skierowanie na
egzamin/ egzaminy do innej OKE wraz z uzasadnionymi wnioskami o skierowanie.
- do 07.02.2014Zebranie od uczniéw i absolwentow ostatecznych deklaracji przystapienia
do egzaminu maturalnego oraz uzupehien (uczniowie) i dokumentéw (absolwenci)
uprawniajacych do dostosowania warunkow i form egzaminu. Potwierdzenie odbioru
deklaracji, sporzadzenie ich kopii i przekazanie zdajacym.

111. Procedury postepowania w sytuacjach szczegélnych.

I11.1.  Postepowanie w  przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych
arkusze egzaminacyjne

1.  Przewodniczacy ZE bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza
1 przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba 1 rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajg
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE . Kolejne kroki
postegpowania zgodnie z Czgécia V — procedury awaryjne zawarta w ,Procedurach
organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2013/2014.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej przewodniczacy ZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

3. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje
co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

4.  Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej, do momentu podjecia decyzji przez dyrektora
OKE.

5. Decyzje dotyczaca egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu ZE.


http://www.zsurabkatit.pl/

6. Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

I11.2. Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne

1. Przewodniczacy ZE po stwierdzeniu zaginig¢cia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza postepowanie
wyjasniajace.

2. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych ZE.

4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

II1.3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione,
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego cz¢sci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych ZE.

4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktoérej zdaje
egzamin.

I11.4. Postepowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

1. W przypadku nagltego zakldcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy ZE powiadamia
dyrektora OKE.

2. Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzing po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to
egzamin moze odby¢ si¢, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czesci egzaminu rozpoczynaja si¢ w Wyznaczonych terminach, a
cze$¢ ktora si¢ nie odbyta pisana jest na koncu. Zdajacym nie wolno kontaktowac si¢ w czasie
przerw z osobami z zewnatrz.

3. Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczg¢towaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi
na dang czg$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuujg pisanie.

4.  Jezeli zagrozenie nie zostalo zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem
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CKE, zawiesza/uniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w
nowym terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli
zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu.

W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, 0 nowym terminie egzaminu dyrektor
CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczacych zespotow
egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy uzyskuje
w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

IIL.5. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD/DVD podczas egzaminu
Z jezyka obcego nowozytnego, historii muzyki oraz wiedzy o tancu

W przypadku wystapienia usterki ptyty CD/DVD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢)
przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w porozumieniu z przewodniczacym szkolnego
zespolu egzaminacyjnego, przerywa prac¢ z arkuszem, poleca zdajagcym zamkniecie arkuszy,
a zespolowi nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz
podejmuje decyzj¢ o wykorzystaniu ptyty rezerwowe;.

Jezeli usterka ptyty CD/DVD wystgpita od momentu wigczenia ptyty do rozpoczecia
nagrania do pierwszego zadania, po wymienieniu pltyty CD/DVD przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia
1 zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtacza nowa ptyte.

Jezeli usterka ptyty CD/DVD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do pierwszego zadania,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego

— zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczegcia 1 zakonczenia

przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD/DVD

— po wymienieniu ptyty CD/DVD przewija nagranie (») do zadania, podczas ktorego

wystapita usterka ptyty CD/DVD, z zastrzezeniem, ze zdajacy musza mie¢ mozliwo$é

wystuchania nagrania do tego zadania jeszcze raz od poczatku (dwukrotnie). Po

przewinigciu nagrania do odpowiedniego miejsca nalezy wcisna¢ przycisk pauzy (1I).

— zapisuje na tablicy nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac

go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD/DVD.

W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD/DVD nie odpowiada rodzajowi zestawu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego postepuje w sposob analogiczny
do tego, ktory opisano w punktach od 1. do 3.

Konieczno$¢ wymiany ptyty CD/DVD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole
przebiegu egzaminu.

I11.6. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w
arkuszach egzaminacyjnych
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W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje
decyzje¢ o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu
lub cze$ci egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora
wiasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej, ktoéry podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali
egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czgéci egzaminu dyrektor wlasciwe;j
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem

lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminaCyjnego.

IV. Przvgotowanie i organizacja egzaminu w czesci ustnej.

W roku szkolnym, w ktérym zdajacy przystepuje do egzaminu — do dnia 10 wrzesnia,
nauczyciele jezyka polskiego udostepniaja zdajacym szkolng list¢ tematow z jezyka
polskiego.

Przewodniczacy ZE oglasza szkolny harmonogram czeSci ustnej egzamindw zgodny
z terminarzem egzaminOw ogloszonym przez dyrektora CKE, nie p6zniej niz 2 miesiace
przed terminem rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu maturalnego, tj. do 5 marca 2014r.

a) harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie
rozpoczecia egzaminu przez kazdego zdajacego oraz wskazywaé miejsce i przyblizong
godzing ogloszenia wynikdéw egzaminu w danym dniu,

b) harmonogram powinien takze zawiera¢ informacj¢ o miejscu i terminie
egzaminu/egzaminow dla zdajacych skierowanych przez dyrektora OKE do innej
szkoty.

Przewodniczacy ZE do 5 marca 2014r. powotuje swego zastepce i ZE. Cztonkoéw ZE
spoza szkoty przewodniczacy ZE powotuje w porozumieniu z dyrektorami ich szkot
macierzystych.

Do 5 marca 2014r. przewodniczacy ZE powotuje sposrod cztonkdéw zespotu
egzaminacyjnego przedmiotowe zespoty egzaminacyjne, zapoznaje na pisSmie czlonkéw PZE
z obowigzkami oraz odbiera od nich os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed ujawnieniem.

Przewodniczacy ZE do dnia 26 kwietnia 2014r. szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu cztonkow PZE i ZN ze swojej szkoly oraz nauczycieli delegowanych do PZE i ZN
w innych szkol. Nauczycieli spoza szkoty zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja
przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkow
ZN o$wiadczenia o przestrzeganiu ustaleh w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przyjmuje od zdajacych
egzamin maturalny w czesci ustnej z jezyka polskiego:



a) bibliografie¢ wykorzystang do opracowania tematu — do 7 kwietnia 2014r. -
zlozenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest warunkiem przystapienia
do czes$ci ustnej. Bibliografia musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem.

b) wraz z bibliografia informacj¢ o materiatach pomocniczych i $rodkach
technicznych, ktérymi zdajacy zamierza postuzy¢ sie podczas prezentacji; ustala
ze zdajacym sposob przygotowania zgtoszonych srodkéw technicznych.

7. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajacych, ktérzy nie ztozyli
bibliografii, o tym, ze zostali skresleni z listy zdajacych cze$¢ ustng z jezyka polskiego.

8.  Plan prezentacji nie jest wymagany, ale zdajacy moze z niego korzysta¢ podczas
egzaminu.

9. W terminie od jednego do czterech dni przed rozpoczgciem egzamindéw z jezyka
polskiego w czgsci ustnej przewodniczacy ZE przekazuje przewodniczacemu wilasciwego
PZE bibliografie oraz uczestniczy w posiedzeniu PZE, na ktorym z ta dokumentacjg
zapoznawani sg pozostali cztonkowie PZE.

10.  Przewodniczacy PZE odpowiada za przygotowanie sali do egzaminu oraz pomocy
koniecznych do prezentaciji.

11.  Najeden dzien przed rozpoczgciem egzamindéw ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy ZE udostgpnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad whasciwego
PZE, zestawy zadan i kryteria oceniania z danego j¢zyka, przestrzegajac zasady ochrony
materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

12. W przypadku egzaminu z jezykoéw obcych nowozytnych Przewodniczacy ZE dba o to,
aby w kazdej sali, w ktérej przeprowadzany jest egzamin, byl zegar z sekundnikiem/stoper.

13.  Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnos$ci ustalonej w szczegélowym
harmonogramie cze¢sci ustnej egzaminu. Zdajacy obowigzani sg stawi€ si¢ na egzamin
w takim czasie, aby przebiegatl on bez zb¢dnych przerw.

14.  Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu:
- pobiera od przewodniczacego ZE liste zdajacych w danym dniu, druki protokotow czgsci
ustnej egzaminu 1 zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,
- sprawdza tozsamos$¢ zdajacych,
- kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnych zdajacych,
- bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzoruje prawidtowe stosowanie kryteriow
oceniania,
- oglasza zdajacym wyniki czgsci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu
egzaminu w danym dniu. Wyniki sg ostateczne.

15.  Przedmiotowy Zespot Egzaminacyjny ustala wynik egzaminu dla kazdego zdajacego
na poziomie podstawowym bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej,
a w przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym po przeegzaminowaniu trzech zdajacych.

16. PZE ustala liczbe punktéw kazdego zdajacego i wypetnia protokot indywidualny czesci
ustnej egzaminu, wpisujac takze pytania zadawane w czasie dyskusji po prezentacji.



17.  Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikéw przewodniczacy PZE
przekazuje przewodniczacemu ZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokotly
indywidualne i zbiorcze, a w przypadku egzaminu z jezyka polskiego bibliografie zdajacych.
Przewodniczacy ZE rozlicza przewodniczacych PZE ze wszystkich materiatow
i dokumentacji egzaminacyjne;j.

18. Umozliwia si¢ upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcja OKE) realizacje ich
zadan w trakcie czgs$ci ustnej egzaminu.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w cze$ci pisemnej.

1. Przewodniczacy ZE do 7 kwietnia2014r. powotuje sposrdéd cztonkéw ZE zespoty
nadzorujace (ZN).

2. W terminie do 26 kwietnia 2014r. przewodniczacy ZE przeprowadza szkolenie cztonkoéw
ZN ze swojej szkoly, zapoznajac ich w szczegdlnosci ze szczegdtowym przydziatem zadan
oraz z zasadami postgpowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. W szkoleniu
uczestnicza tez nauczyciele delegowani do ZN w innych szkotach. Podczas szkolenia
przewodniczacy ZE odbiera od cztonkow ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen
w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3. W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialami egzaminacyjnymi, przewodniczacy ZE w obecno$ci swego zastepcy natychmiast
po ich otrzymaniu sprawdza i1 przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietow
odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie
zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

4.  Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki sg zawarte
w procedurach organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w danym roku
szkolnym.

5. W dniu egzaminu:

a) na 1 godz. przed jego rozpoczeciem:
- cztonkowie wlasciwych ZN zglaszaja si¢ do pracy,
w razie nieobecnosci cztonka ZN przewodniczacy ZE wyjasnia jej przyczyny i w razie
potrzeby powoluje w sktad ZN innego nauczyciela,
- przewodniczacy ZE w obecno$ci wyznaczonego przez siebie cztonka ZE sprawdza, czy
pakiety zawierajace arkusze i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwltocznie zawiadamia dyrektora OKE,
- przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych, protokoty
przebiegu egzaminu i paski kodowe,

b) na 30 min. przed jego rozpoczgciem:
- przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych czlonkéw ZN otwierajg sale
egzaminacyjne,
- wyznaczony cztonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamos¢ zdajacych,
1 zezwala im na wejscie do sali,
- inny wyznaczony cztonek ZN poleca zdajagcemu wylosowanie miejsca i poleca
zdajacemu zaja¢ odpowiednie miejsce,



c¢) na 10 min przed jego rozpoczeciem:
- przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu
dyrektora, gdzie przewodniczacy ZE otwiera pakiety z materiatami egzaminacyjnymi
I przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczb¢ arkuszy do danej sali bezposrednio
przed kazda czg¢écig egzaminu; przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela
zdajacych niezwtocznie przenosza materialy egzaminacyjne do wiasciwej sali,
d) po przeniesieniu materiatow do sali, punktualnie o godzinie okre§lonej w komunikacie
dyrektora CKE:
- cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,
- po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych przewodniczacy ZN poleca zdajgcym
otwarcie i sprawdzenie, czy arkusze sa kompletne i na zadeklarowanym przez uczniow
poziomie. Zauwazone braki zdajacy zglaszajg przewodniczagcemu ZN 1 otrzymuja
kompletne arkusze, ktorych odbidér potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu
egzaminu,
- przewodniczacy ZN poleca zdajacym czytelnie i w miejscach do tego przeznaczonych
zakodowac¢ swoje arkusze egzaminacyjne i kart¢ odpowiedzi.
e) Instrukcja kodowania.
- Zdajacy nakleja naklejki na: stronie tytutowej arkusza w prostokacie opisanym ,,Miejsce
na naklejke”, karcie odpowiedzi w miejscu opisanym ,,Miejsce na naklejk¢ z nr PESEL”.
- Zdajacy czytelnie wpisuje:
- na dole strony tytutowej arkusza swo6j numer PESEL oraz trzyznakowy kod zdajacego,
- na pierwszej stronie karty odpowiedzi swoja date urodzenia i nr PESEL,
f) przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy ( w widocznym miejscu ) godzing
rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,
g) podczas trwania egzaminu
- cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac,
- zdajacy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze zezwoli¢,
W szczegolnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami. Zdajacy
pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu,
-jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przewodniczacemu przez
podniesienie reki; przewodniczacy lub cztonek ZN odbiera prace, sprawdza poprawnosé
kodowania 1 zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali, nie zakldcajac pracy pozostatym
zdajacym,
h) po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan,

- zdajacy pozostawia na stoliku swoj zamknigty arkusz egzaminacyjny pamigtajac o tym
aby byt poprawnie zakodowany i oczekuje na zgode przewodniczacego zespotu
nadzorujacego na opuszczenie sali,

1) dopuszcza si¢ przeprowadzenie egzaminu pisemnego na poziomie podstawowym

1 rozszerzonym w jednej sali , zdajacy konczacy pracg wezesniej nie mogg zaktdcad

egzaminu piszacym dhuze;.
j) po zakonczeniu egzaminu:

- cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg 1 zabezpieczajg materialy egzaminacyjne, listy
zdajacych egzamin — protokoty odbioru prac od zdajacych zgodnie ze szczegdtowa
instrukcjg OKE 1 podpisujg protokot przebiegu czgsci pisemnej egzaminu,

- przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne
1 dokumenty egzaminu przewodniczagcemu ZE,
k) Egzamin maturalny z informatyki przeprowadzany jest zgodnie z zasadami zawartymi




w ,,Procedurach organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2013/2014” powstatych we wspotpracy Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z okregowymi
komisjami egzaminacyjnymi oraz Komunikatem Dyrektora CKE na biezacy rok szkolny.

V1. Zadania realizowane w roku szkolnym poprzedzajacym rok szkolny, w ktérym

odbywa sie egzamin maturalny.

Termin

Zadania

do 30 listopada

Przewodniczacy ZE przekazuje informacje Radzie Pedagogicznej i
uczniom o zasadach, organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu.

do 31 grudnia

Przewodniczacy ZE powierza na piSmie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematéow do czesci ustnej
egzaminu maturalnego.

do 10 stycznia

Uczniowie moga zglasza¢ nauczycielowi jezyka polskiego propozycje
tematow na egzamin ustny — matura 2014.

do 10 kwietnia

Wyznaczeni  nauczyciele  jezyka  polskiego  przedstawiaja
przewodniczacemu ZE list¢ tematéw do czg$ci ustnej egzaminu
maturalnego w 2014r.

VIl. Zadania realizowane w roku szkolnym, w ktérym odbywa sie eszamin maturalny.

Zadanie

do 10 wrze$nia

Nauczyciele jezyka polskiego zapoznaja zdajacych ze szkolng lista
tematow.

do konca wrzesnia

Przewodniczacy ZE przekazuje informacje rodzicom uczniow o
zasadach, organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu.

do 20 wrze$nia

Przewodniczacy ZE przekazuje uczniom klas maturalnych druki
deklaracji wraz z informacjg o sposobie ich wypelniania.

do 30 wrze$nia

Zdajacy przekazuja przewodniczacemu ZE lub upowaznionej przez
niego osobie wstepng pisemng deklaracj¢ maturalng

do 31 grudnia

Uprawnieni zdajacy przekazujg dyrektorowi -przewodniczacemu ZE
dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow 1 formy

2012r. . o . . .
egzaminu w celu przekazania ich radzie pedagogicznej

Rada Pedagogiczna lub przewodniczacy ZE stwierdza uprawnienie

do 7 lutego zdajacego do korzystania z okreslonych dostosowan lub sklada

wniosek do OKE o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu w
domu zdajacego.

Do 7 lutego 2014r.
termin ztozenia
ostatecznej
deklaracji

Zebranie od wucznidow 1 absolwentéw ostatecznych deklaracji
przystapienia do egzaminu maturalnego




dwa miesigce
przed terminem
egzaminu,
najpdzniej do 5
marca 2013r.

Przewodniczacy ZE powotuje na pismie swojego zastepce i ZE,
sposrod ktorego wybiera przedmiotowe zespoty egzaminacyjne PZE.
Przewodniczacy ZE informuje zdajacych 1 nauczycieli o
harmonogramie egzamindéw ustnych, ktory powinien zawierad
informacj¢ o miejscu, dacie 1 orientacyjnej godzinie zdawania
egzaminu oraz wskaza¢ miejsce i przyblizong godzing ogloszenia
wynikow egzaminu w danym dniu.

do 25 kwietnia

Przewodniczacy ZE przedstawia powotanym osobom liste ich zadan i
obowiazkow, procedur¢ przebiegu egzaminu ustnego, Wwzory
protokotow egzaminu wraz z okresleniem sposobu ich wypehiania,
wewnatrzszkolng  instrukcje = postepowania  z  materiatami
egzaminacyjnymi  objetymi  ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem i1 konsekwencje wynikajace z jej nieprzestrzegania oraz
odbiera od cztonkéw PZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w
sprawie  zabezpieczenia materialdw  egzaminacyjnych  przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

do 25 kwietnia

Przekazanie zdajacym instrukcji dotyczacej przebiegu egzaminu,
przeszkolenie z zasad kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi.

Przekazanie zdajagcym informacji o =zasadach postgpowania w
przypadku nie zgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn losowych lub
zdrowotnych.

Przewodniczacy ZE ustala i oglasza zdajacym zasady korzystania z
pomocy na poszczegdlnych egzaminach w czesci pisemne;j. Przekazuje
zdajacym informacj¢ o terminie ogloszenia wynikéw 1 odbioru
Swiadectw.

Do 5 marca 2014r.
przed egzaminem

Przewodniczacy ZE przekazuje uczniom tres¢ komunikatu dyrektora
CKE dotyczacego materialow 1 przyborow pomocniczych, z jakich
moga korzysta¢ zdajacy w czasie cze$ci pisemnej egzaminu.

Zdajacy przekazuje przewodniczacemu ZE bibliografie 1 wykaz
sprzetu niezbednego przy egzaminie z jezyka polskiego w czesci

Do 7 kwietnia S AT . A
2014r. ustnej. Niedostarczenie plbllografll W wyznaczonym fterminie jest
réwnoznaczne z rezygnacja z przystapienia do czgsci ustnej egzaminu
z jezyka polskiego.
Do 7 kwietnia | Przewodniczacy ZE powotuje sposréd czionkow ZE zespoty
2014r. nadzorujace ( ZN ).

Do 25 kwietnia

Przewodniczacy ZE szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu czltonkéw PZE i ZN ze swojej szkoty oraz nauczycieli
delegowanych do PZE i ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza
szkoly zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i
organizacji egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkow ZN oswiadczenia o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Od jednego do
czterech dni przed
rozpoczgciem
€gzaminOw z
jezyka polskiego w
czes$ci ustnej

Przewodniczacy ZE udostgpnia do

wchodzacym w sktad PZE, bibliografig.

wgladu  nauczycielom,




Jeden dzien przed
rozpoczgciem
€gzaminOw z
danego jezyka

obcego
nowozytnego w
czes$ci ustnej

Przewodniczacy ZE udostgpnia do wgladu nauczycielom,
wchodzacym w sklad PZE, zestawy zadan do cze$ci ustnej i kryteria
oceniania.

Do 5 maja 2014r.

Laureaci 1 finalisci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja
przewodniczacemu ZE zaswiadczenie o uzyskaniu tytulu laureata lub
finalisty olimpiady, na podstawie ktérego, przewodniczacy ZE
stwierdza uprawnienie do zwolnienia przeddzien egzaminu.
Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest
rownoznaczne z uzyskaniem najwyzszego wyniku odpowiednio w
czes$ci ustnej i czg$ci pisemnej egzaminu na poziomie rozszerzonym .

Od 5 do 30 maja

Przeprowadzenie egzaminow pisemnych i ustnych — matura 2014.

2014r.
0d 05 do 23 maja Zebranie od absolw§nt§w udokumeptowanych wnioskOw o wyrazenie
2014r. zgod_y_na przystapienie do egzaminu maturalnego w dodatkowym
terminie.
terrﬁ?r?adr?llieOZKE Przeprowadzenie matury w terminie dodatkowym.
Zdajacy egzamin z informatyki maja prawo w obecnosci
W przeddzien |administratora ( opiekuna ) pracowni komputerowej oraz cztonka
egzaminu z zespolu nadzorujacego zapozna¢ si¢ z poprawnoscig dziatania
informatyki komputera, na ktorym bedzie zdawal egzamin i wybranego przez

siebie oprogramowania.

Niezwlocznie po
zakonczeniu czesci
ustnej egzaminu

Przewodniczacy ZE  przekazuje do OKE

dokumentacja cze¢$ci ustnej egzaminu.

uporzadkowang

Zgodnie ze Przewodniczacy ZE dostarcza dokumentacje czesci pisemne;j
wskazaniem egzaminu.
dyrektora OKE
Niezwtocznie po
otrzymaniu

wynikow czesci
pisemnej z OKE

Przewodniczacy ZE oglasza wyniki czesci pisemnej. Sg ostateczne.

Swiadectwa
maturalne

Zdajacy, ktory zdal egzamin maturalny, otrzymuje s$wiadectwo
dojrzatosci i jego odpis wydane przez OKE. Swiadectwa sg
wydawane, za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole
zdajacego.

Do 04 lipca 2014r.

Odbior pisemnych o$wiadczen absolwentow o
przystapieniu do egzaminu w terminie poprawkowym.

ponownym

Do 25 sierpnia

Powolanie zespoléw przedmiotowych i zespoldw nadzorujacych

2014r. egzamin maturalny w terminie poprawkowym.
0d 25 do 29 Egzamin ustny w terminie poprawkowym
sierpnia 2014r. g y Pop ym.
26.08.2014r. Pisemny egzamin maturalny w terminie poprawkowym.
12.09.2014r. Ogtloszenie wynikow 1 wydanie $wiadectw dojrzatosci po egzaminie w

terminie poprawkowym.




Do 12 wrzesnia | Przekazanie do OKE protokoléw zniszczenia zestawow do czesci
2014r. ustnej egzaminOw z jezykow obcych.

Termin dodatkowy

1. Zdajacy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych przystapienie zgodnie z harmonogramem do cze¢sci ustnej lub pisemne;j
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow, zdawa¢ egzamin w dodatkowym terminie.

2. Zdajacy lub jego rodzice (prawni opickunowie) sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek najpdzniej w dniu, w ktérym odbywa si¢ egzamin z danego
przedmiotu. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami
dyrektorowi OKE najpdzniej nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku.

3. Dyrektor komisji okrggowej rozpatruje wniosek, w terminie 2 dni roboczych od daty jego
otrzymania, i moze wyrazi¢ zgode na przystgpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie
dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

4. Termin dodatkowy dla 0sob, ktore z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapity
do egzaminu w maju i uzyskaty zgode dyrektora OKE wyznaczony jest od 02-18.06.2014
roku.

5. Absolwenci, ktorzy nie przystapili do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czesci
ustnej lub nie przystapili do czesci pisemnej egzaminu w terminie dodatkowym ustalonym
przez dyrektora CKE, moga przystapi¢ do tych egzaminéw w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych.

Termin ,,poprawkowy”

1. Egzamin maturalny w terminie ,,poprawkowym” jest przeprowadzany w okresie sesji
sierpniowej:

- egzamin pisemny 26 sierpnia 2014r. godz. 9.00

- egzamin ustny od 25-29 sierpnia 2014 r.

W czgéci ustnej jest przeprowadzany w macierzystej szkole zdajacego.

Informacje o harmonogramie egzaminow ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktore;j
przystapit do egzaminu.

2. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

- przystapil do wszystkich egzaminow z przedmiotéow obowiazkowych w czeSci ustnej i
pisemnej i zaden jego egzamin nie zostat uniewazniony,

- nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowigzkowego w czgsci ustnej lub pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu (nie pdzniej niz 4 lipca 2014r.)
ztozyt do dyrektora szkoty pisemne o§wiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z
danego przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczna.

3. Absolwent przystepujacy do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego moze wraz z
o$wiadczeniem ztozy¢ poprawiony wykaz bibliografii do tematu zadeklarowanego w
deklaracji ostatecznej.

4. Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu (nie pdzniej niz



7 lipca 2014r.) przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej informacje o osobach,
ktore ztozyly oswiadczenie woli przystgpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

5. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu ogtasza dyrektor OKE na stronie
internetowej danej OKE.

V1I1. Opis procedur postepowania w sytuacjach szczegélnvch.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej z egzaminu maturalnego
odbywa si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Procedurach organizowania i
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2013/2014.

Dostosowanie warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego:

1. Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawni,
niedostosowani spolecznie oraz zagrozeni niedostosowaniem spolecznym, majg prawo
przystapi¢ do egzaminu maturalnego w warunkach i formach okreslonych w Komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobow
dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2013/2014 egzaminu
maturalnego do potrzeb absolwentow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE. Za dostosowanie warunkow 1 form
przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentéw odpowiada przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

2. Zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego w warunkach i
formach dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, jest
obowigzany zlozy¢ z deklaracja sktadang dyrektorowi szkoly dokumenty uprawniajace do
dostosowania warunkow i form egzaminu.

3.Instrukcja przeprowadzenia egzaminu w przypadku wspomagania zdajacego w czytaniu
i/lub pisaniu na egzaminie maturalnym :

1) Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu i/lub
pisaniu wyltacznie w przypadku, gdy takie dostosowanie zostato mu przyznane zgodnie

z komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegdétowej informacji o sposobie dostosowania
warunkow i formach przeprowadzania egzaminu maturalnego.

2) Zdajacy i nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspolpracy i
sprawnie si¢ porozumiewacé. Jesli niepelnosprawno$¢ ruchowa zdajacego jest sprz¢zona

z wada wymowy konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal wyznaczony
nauczyciel, cztonek zespotu nadzorujacego, ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajgcego.
3) Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu i/lub pisaniu musi
odbywa¢ si¢ w oddzielnej sali.

4) Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy
zapoznaje zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady
komunikowania si¢ i pracy.

5) Nauczyciel odczytuje caty tekst zestawu lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat
zdajacego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam decyduje, w jakiej
kolejnosci wykonuje zadania.



6) W przypadku zadan zamknictych zdajacy wskazuje stownie tre$¢ odpowiedzi, ktorg
wybral, a nauczyciel wspomagajacy w pisaniu zaznacza jg w odpowiednim miejscu na karcie
odpowiedzi.

7) Nauczyciel wspomagajgcy nie moze udziela¢ zdajagcemu wyjasnien dotyczacych zadan,
moze jedynie na prosbe zdajacego przeczyta¢ powtdrnie niezrozumiaty dla niego tekst.

8) Przebieg catego egzaminu musi by¢ rejestrowany, np. za pomocg dyktafonu, a nagranie
musi by¢ dolaczone do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czg$ci egzaminu nalezy
przygotowa¢ oddzielne nagranie. Przed rozpoczeciem egzaminu osoba rejestrujgca jego
przebieg sprawdza, czy sprzet nagrywajacy jest sprawny. Jako$¢ nagrania nie moze budzi¢
watpliwosci co do przebiegu egzaminu. Nieczytelne (niepeine, nieckomunikatywne) nagranie
moze by¢ podstawg do uniewaznienia egzaminu.

9) Osoba przygotowujgca sprz¢t nagrywajacy powinna zaplanowac sposob postepowania

w przypadku awarii.

10) Arkusze egzaminacyjne otrzymuja zdajacy i nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst
zadan oraz zapisuje odpowiedzi. Arkusz nauczyciela wspomagajacego musi by¢é zaméwiony
W trybie okreslonym w czesci Il rozdziat A punkt 18. W zadnym wypadku nie wykonuje si¢
kserokopii arkuszy.

11) Arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowaé
1 odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,,arkusz zdajacego” i ,,arkusz nauczyciela
wspomagajacego w czytaniu i/lub pisaniu”.

12) Osoba wspomagajgca wykonuje za zdajagcego wszystkie czynnos$ci zwigzane z
kodowaniem arkuszy egzaminacyjnych.

13) W pracy dyktowanej przez zdajacego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej i
interpunkcyjnej zadan otwartych.

14) Jesli w rozwigzaniu jest konieczne wykonanie rysunkow, zdajacy musi opisaé kolejne
czynnosci niezbedne do ich wykonania.

15) W ramach obowigzujgcego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej
wypowiedzi w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

16) Po zakonczeniu pracy zespot nadzorujacy pakuje obydwa arkusze wraz z nagraniem do
jednej koperty, opisanej zgodnie z ogdlnymi zasadami z adnotacja ,,praca wykonana z
nauczycielem wspomagajacym oraz nagrania” i oddaje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego, ktory nast¢pnie przekazuje je do OKE.

IX. Zadania i odpowiedzialnosé¢ dla przewodniczacego ZE PZE, PZN, ZN

Przewodniczacy ZE, ktorym jest dyrektor szkoly, odpowiada za:

1. Zorganizowanie i przebieg egzaminu maturalnego w szkole.

2. Przekazanie radzie pedagogicznej dokumentow, tj. opinie/ orzeczenia poradni
psychologiczno- pedagogicznej, zaswiadczenia lekarskie oraz wnioski nauczycieli lub
specjalistow wykonujacych w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno -
pedagogicznej/ wnioski pelnoletnich uczniéw lub rodzicow, uprawniajace uczniow do
korzystania z okreslonych dostosowan przewidzianych w Komunikacie dyrektora CKE z dnia
30 sierpnia 2013r w sprawie sposoboOw dostosowania warunkéw 1 form przeprowadzania w
roku szkolnym 2013/2014 egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych , niedostosowanych spolecznie oraz
zagrozonych niedostosowaniem spolecznym i zalecenie wskazania sposobu lub sposobow
dostosowania warunkow 1 form egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci tych uczniow.
3. Odbior i prawidtowe zabezpieczenie materiatow egzaminacyjnych, tzn. sprawdza



W obecno$ci innego czlonka zespolu egzaminacyjnego, przechowuje i zabezpiecza przed
nieuprawnionym ujawnieniem zbiory zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego
oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi do cze¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

4. Przestrzeganie zasad postepowania ustalonych przez rozporzadzenie i procedury,

ze szczegblnym uwzglednieniem obowigzkow pracownikow w zakresie zachowania
tajemnicy stuzbowej oraz odpowiada za ich przestrzeganie przez wszystkich czlonkow
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i1 zespotéw nadzorujacych.

5. Prawidtowe zakodowanie prac egzaminacyjnych umozliwiajace ustalenie wyniku
egzaminu maturalnego kazdego zdajacego.

6. Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przestanie wymaganej jej czegsci do
OKE.
7. Przechowanie dokumentacji egzaminacyjnej w szkole wedtug zasad okreslonych
W obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z zapisami ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
8. Przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do:
a) ucznidow, absolwentow,

b) cztonkéw powolanych zespotéw przedmiotowych i nadzorujacych,
c) OKE.

Zadania przewodniczacego ZE.
Zadania przewodniczacego ZE dotycza:

1. ucznidw przygotowujacych si¢ do egzaminu maturalnego i absolwentow zdajacych
ten egzamin w szkole/placéwce kierowanej przez przewodniczacego ZE,

2. nauczycieli szkoty/placéwki uczestniczacych w przygotowaniu ucznidéw oraz w pracy
zespotu egzaminacyjnego i zespotdéw nadzorujacych,

organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole/placowce,

4. kontaktowania si¢ i wspoipracy z OKE.

1. Zadania przewodniczacego ZE dotyczace uczniéw - absolwentow - zdajacych

1. Informuje ucznidéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu

na podstawie nastepujacych dokumentow i materiatow:

- Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow, stuchaczy oraz
przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow w szkotach publicznych.

- informatoréw przedmiotowych,

- procedur egzaminu maturalnego,

- harmonogramu i komunikatow CKE,

- harmonogramow 1 instrukcji przekazywanych przez OKE,

- harmonogramow 1 instrukcji wewnatrzszkolnych.

1. Zapewnia uczniom - absolwentom - zdajagcym dostep do dokumentoéw i materiatow
informacyjnych zwigzanych z egzaminem maturalnym.

2. Informuje ucznidéw o prawie przystgpienia do egzaminu maturalnego w warunkach

i formie dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb  psychofizycznych
i edukacyjnych na podstawie opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

3. Informuje ucznidéw o wykazie olimpiad przedmiotowych zwalniajacych z egzaminu
maturalnego w danej sesji egzaminacyjnej. Informuje ucznidw o prawie laureatow 1 finalistow
olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.



4. Przyjmuje od uczniow deklaracje.

5. Przyjmuje od uczniéw dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow i formy
egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych

6. Stwierdza uprawnienie zdajacego do korzystania z okreslonych dostosowan na podstawie
przedstawionych dokumentéw: opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaswiadczenia lekarskiego i odpowiada za ich zrealizowanie w czasie egzaminu lub sktada
wniosek do OKE o wyrazenie zgody na przeprowadzenie egzaminu w domu zdajgcego.

7. Przektada zebrane informacje na wersje elektroniczng, sprawdza i przekazuje

w odpowiednim terminie i trybie do OKE.

8. Informuje zdajacych o:

a) koniecznos$ci zdawania egzaminu w czgsci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku mozliwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
dla przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w szkole macierzystej,

b) wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed
terminem egzaminu maturalnego, w przypadku otrzymania od dyrektora OKE takiej
decyzji.

9. Oglasza szkolny harmonogram przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego

nie pdzniej niz 2 miesigce przed terminem czegsci pisemnej egzaminu.

10. Przekazuje uczniom, na 2 miesiace przed egzaminem, tres¢ komunikatu dyrektora CKE
dotyczacego pomocy, z jakich moga korzysta¢ zdajacy w czeSci pisemnej egzaminu
z poszczegllnych przedmiotow.

11. Ustala i oglasza zdajacym zasady korzystania z pomocy na poszczegolnych egzaminach

w czesci pisemnej. Pomoce moga znajdowaé si¢ na stoliku kazdego zdajacego
lub w wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej, a zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania
z nich przez podniesienie reki 1 czeka na zezwolenie przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego (np. stowniki na egzaminie z jezyka polskiego).

Uwaga! W takim przypadku jeden tekst (stownik) musi by¢ dostepny dla nie wiecej

niz 25 zdajacych.
12. Informuje absolwentow, ktorzy nie przystgpuja do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu
szkotly, o miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastgpnej sesji egzaminacyjne;.
13. Stwierdza i odnotowuje w dokumentacji egzaminu uprawnienie do zwolnienia z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu, na podstawic dostarczonego zaswiadczenia
laureata/finalisty danej olimpiady, najpdzniej na jeden dzien przed danym egzaminem, w
danej sesji. Potwierdzong kopie zaswiadczenia dotgcza do dokumentacji egzaminu.
14. Informuje zdajacych o ustalonym w szkole sposobie postepowania cztonkow zespotow
nadzorujacych w przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych, w tym o:

a) mozliwosci podjecia przez zdajacego decyzji o kontynuowaniu pracy w ramach czasu
przeznaczonego na ten egzamin,

b) mozliwosci zdawania tego egzaminu w nastgpnej sesji egzaminacyjne;j.

15. Przerywa i uniewaznia egzamin zdajacego, w przypadku zgloszenia przez
przewodniczacego ZN egzamin w danej sali:

a) niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

b) zakldcania przez zdajacego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajgcy prace

pozostalym zdajacym, tzn.: opuszczenia sali lub miejsca bez zezwolenia, porozumiewania

si¢ z innymi zdajacymi, wyglaszania glosSnych uwag i komentarzy, zadawania pytan

dotyczacych zadan egzaminacyjnych, korzystania ze $rodkéw laczno$ci, korzystania z

niedozwolonych pomocy itp.

16. Ogtasza wyniki cze$ci pisemnej niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE, zgodnie



z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.
17. Informuje o miejscu i terminie sktadania deklaracji do kolejnej sesji egzaminacyjnej
zdajacych, ktorzy:

a) nie zdali egzaminu,

b) chca ponownie przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku,

C) chcg przystgpi¢ do egzaminu z przedmiotéw dodatkowych.
18. Przekazuje osobom, ktore zdaty egzamin, §wiadectwa dojrzatoéci wraz z odpisem
za potwierdzeniem odbioru.

2. Zadania przewodniczacego ZE dotyczace nauczycieli, cztonkéw przedmiotowych
zespolow egzaminacyjnych i zespolow nadzorujacych.

1. Informuje Rade Pedagogiczng 0 zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu na podstawie nastepujacych dokumentow i materiatow:

- Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow, stuchaczy oraz
przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow w szkotach publicznych.

- informatoréw przedmiotowych,

- procedur egzaminu maturalnego,

- harmonogramu i komunikatow CKE,

- harmonogramow i instrukcji przekazanych przez OKE,

- harmonograméw i instrukcji wewnatrzszkolnych.

2. Zapewnia nauczycielom dostep do dokumentdéw 1 materiatow informacyjnych zwigzanych
z egzaminem maturalnym.

3. Powotuje na piSmie swojego zastepce i ZE nie pézniej niz 2 miesigce przed terminem
egzaminu.

4. Powotuje sposréd cztonkow ZE przedmiotowe zespoty egzaminacyjne (PZE)

na 2 miesigce przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego,

5. Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy ZE 1 jego zastepca
nie moga wzig¢ udzialu w egzaminie, dyrektor szkoly lub osoba pelnigca jego obowiagzki
wystepuje na piSmie do dyrektora OKE z wnioskiem o powotanie do pelnienia funkcji
przewodniczacego ZE innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole.

6. Powoluje taka liczb¢ PZE z danego przedmiotu, aby zapewni¢ sprawny przebieg czesci
ustnej egzaminu maturalnego w szkole.

7. Ustala nastgpujacy sktad kazdego PZE, z uwzglednieniem, Ze co najmniej jedna osoba jest
zatrudniona w innej szkole lub placowce,

a) nauczyciel danego przedmiotu wpisany do ewidencji egzaminatoréw — jako
przewodniczacy;

b) drugi nauczyciel danego przedmiotu — jako cztonek.

Uwagal!

- W przypadku zdajacych ubiegajacych si¢ o dostosowanie warunkéw 1 form
przeprowadzania egzaminu maturalnego, na wniosek zdajagcego w sklad PZE wchodzi
rowniez CO najmniej jeden nauczyciel danego przedmiotu o uprawnieniach odpowiednio
surdopedagoga, tyflopedagoga lub ttumacza jezyka migowego. Konieczny jest kontakt tego
specjalisty z przewodniczacym ZE przed egzaminem w celu ustalenia warunkéw przebiegu
egzaminu.Powotany do zespotu specjalista:

- pelni funkcj¢ opiekuna zdajacego,

- przekazuje zdajacemu wszelkie informacje techniczne lub organizacyjne,



- przekazuje pytania i watpliwosci zdajacego dotyczace wylacznie
spraw regulaminowych przewodniczgcemu zespotu oraz udziela odpowiedzi zdajgcemu
W jego imieniu.
8. Powotuje na podstawie porozumienia z dyrektorem innej szkoty lub placowki cztonkdéw
PZE spoza szkoty.
9. Ma prawo powota¢ w sklad zespolu przedmiotowego nauczyciela akademickiego
posiadajacego przygotowanie z zakresu danego przedmiotu.
10. Przedstawia powotanym osobom:
liste ich zadan i obowigzkow,
a) procedure¢ przebiegu egzaminu ustnego,
b) wzory protokolow egzaminu i okresla sposob ich wypehiania,
c) wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem 1 konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.
11.0dbiera od cztonkéw PZE os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
12.Przechowuje w dokumentacji egzaminu protokoty powotania cztonkéw PZE i ich
o$wiadczenia wraz z potwierdzong kopia dokumentu nadajacego kwalifikacje egzaminatora
nauczycielowi pelnigcemu funkcje przewodniczacego PZE.
13. Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkow PZE ze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych do zespotow przedmiotowych w innych szkotach.
Nauczycieli spoza szkoty zapoznaje  z  wewnatrzszkolng  instrukcja  przygotowania
I organizacji egzaminu maturalnego. Osoby z innych placéwek niz szkoty przeprowadzajace
egzamin maturalny w danym roku szkolnym, obejmuje pelnym przeszkoleniem.
14. Powoluje w zastepstwie innego nauczyciela ze szkoly, jezeli nauczyciel powolany
w sklad PZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wziag¢ udziatu
w egzaminie, a w przypadku braku nauczyciela danego przedmiotu w szkole - z innej szkoty
lub placowki, zachowujac sktad tego zespotu opisany w p. 8.
15. Powotuje zespoly nadzorujgce (ZN) przebieg czgsci pisemnej egzaminu co najmniej na
miesigc przed terminem czg¢sci pisemnej egzaminu. Liczba ZN zalezy od liczby sal
egzaminacyjnych na danym egzaminie 1 musi by¢ zgodna z zasadami powolywania zespolow.
16. Tworzy ZN wedlug nastepujacych zasad:
a) w skltad kazdego =zespolu powoluje dwoch nauczycieli, z  ktorych,
jeden nauczyciel  jest zatrudniony ~ w innej szkole lub placowce
1 wyznacza przewodniczacego kazdego zespotu.
b) liczbg cztonkdéw ZN odpowiednio zwigksza, jesli liczba zdajacych w danej sali przekracza
30 osob (o 1 czlonka zespotlu nadzorujagcego na  kazdych  kolejnych
20 zdajacych),
C) nie moze powota¢ w sktad ZN nauczycieli danego przedmiotu oraz wychowawcow
zdajacych,
d) w przypadku zdajacych ubiegajacych si¢ o dostosowanie warunkow i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego powinien zapewni¢ w  skladzie ZN
co najmniej jednego nauczyciela o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga,
tyflopedagoga lub ttumacza j¢zyka migowego, na wniosek zdajacego.

Uwaga! opis zadan jak w punkcie 8b.
e) powotuje innego nauczyciela zatrudnionego w danej lub innej szkole lub placowce, jesli
przewodniczacy lub cztonek ZN, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
wzig¢ udzialu w egzaminie, pod warunkiem, ze sklad zespotu pozostanie zgodny z zasadami
tworzenia ZN.



17. Przedstawia powotanym osobom:

a) liste ich zadan i obowigzkow,

b) procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu,

C) wzory protokotéw przebiegu egzaminu i okresla sposob ich wypehiania,

d) wewnatrzszkolng instrukcj¢ postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong  przed nieuprawnionym  ujawnieniem 1  konsekwencje = wynikajace
Z jej nieprzestrzegania.

18. Odbiera od czlonkéw ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatbw  egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Przechowuje w dokumentacji egzaminu powotania ZN 1 oswiadczenia ich cztonkéw.

19. Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkéw ZN ze swojej szkoly oraz
nauczycieli delegowanych do ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza szkoty zapoznaje z
wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego. Osobom
pozyskanym z placowek innych niz szkoty zapewnia pelne przeszkolenie.

3.Zadania przewodniczacego ZE dotyczace organizacji i przeprowadzenia egzaminu
maturalnego w szkole.

Cze$¢ pisemna

1. Opracowuje, zgodnie z procedurami, wewnatrzszkolng instrukcje przygotowania i
organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole, uwzgledniajacg szczegdtowy terminarz
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu oraz sytuacje awaryjne .

2. Powotuje osoby do przygotowania i przeprowadzenia egzaminu i odbiera od nich
oswiadczenie o przestrzeganiu wewnatrzszkolnej instrukcji postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem. Powolania oraz
o$wiadczenia przechowuje w dokumentacji egzaminu wraz z potwierdzong kopia dokumentu
nadajacego kwalifikacje egzaminatora nauczycielowi pelnigcemu funkcje przewodniczacego
PZE.

3. Ustala sposob kontaktowania si¢ z przewodniczacymi ZN w czasie trwania egzaminu.

4. Przedstawia powotanym osobom:

a) liste ich zadan i obowigzkow,

b) procedure przebiegu czesci ustnej/pisemnej egzaminu (z uwzglednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktérzy przystepuja do egzaminu),

) wzory protokotdw egzaminu i sposob ich wypetniania,

d) wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong  przed nieuprawnionym  ujawnieniem 1  konsekwencje = wynikajace
Z jej nieprzestrzegania.

5. Odpowiada za przygotowanie sal egzaminacyjnych i materiatéw pomocniczych okreslonych w

2.

komunikacie dyrektora CKE.
Czes$¢ ustna.

Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoty opracowanie jednej listy tematow na
egzamin ustny odpowiednio z jezyka polskiego, j¢zyka mniejszosci narodowej 1 jezyka grupy
etnicznej do kazdej sesji egzaminacyjnej w terminie do konca grudnia roku poprzedzajacego
rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji wiosennej (lista ma by¢ ukonczona do 10
kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji
wiosennegj).

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, liste tematow do analizy.

3. Zleca nauczycielom poprawienie listy tematéw zgodnie z zaleceniami OKE 1 w ciagu
tygodnia od ich otrzymania przesyta poprawiong list¢ tematoéw do OKE.
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W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKE poprawionej listy tematow,
przekazuje nauczycielom list¢ tematéw przygotowang i przestang przez OKE.

Zobowiazuje nauczycieli jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka grupy
etnicznej do przedstawienia uczniom listy tematow najpdzniej do konca pierwszej dekady
wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji wiosennej, i najpozniej
do konca pierwszej dekady czerwca roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny,
w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji zimowe;j.

Przyjmuje od uczniow deklaracje wyboru tematu, przedmiotéw, poziomu na egzamin
ustny z jezyka obcego nowozytnego oraz ewentualne zmiany w tych wyborach, w trybie
1 terminach okreslonych w rozporzadzeniu.

Ogtasza szkolny harmonogram czesci ustnej egzamindéw w danej sesji zgodny
z terminarzem egzamindéw ogloszonym przez dyrektora CKE, nie pOzniej
niz 2 miesigce przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

e Harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i godzinie rozpoczecia
egzaminu oraz przyblizong godzing ogloszenia wynikoéw egzaminu w danym dniu.

e Harmonogram powinien zawiera¢ kompletne informacje takze dla zdajacych
skierowanych na egzamin poza szkote.

Przesyla niezwlocznie harmonogram czgsSci ustnej egzamindw do dyrektora OKE
i dyrektorow szkot, z ktorych pochodzg uczniowie skierowani na egzamin.

Nadzoruje wlasciwe przygotowanie sal do egzaminu, uwzgledniajac sprzet
wykorzystywany przez maturzystow do prezentacji tematu z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej lub grupy etnicznej oraz potrzeby psychofizyczne i edukacyjne
zdajacych, zgodnie z opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaleceniem lekarza.

Zabezpiecza otrzymane z OKE materiaty do cze¢$ci ustnej egzaminu z jezykow obcych
nowozytnych przed nieuprawnionym ujawnieniem zaréwno przed, jak i po egzaminie.

Udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad PZE, przestrzegajac zasady
ochrony materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem:

- bibliografie¢ —w terminie okre§lonym w wewnatrzszkolnej instrukcji,

— zestawy zadan do czgéci ustnej z jez. obcych - dzien przed rozpoczgciem
egzaminu.

Umozliwia powotanym ekspertom, upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcja
OKE) realizacje ich zadan w trakcie czg$ci ustnej egzaminu.

Przygotowuje pakiety materialdéw egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla kazdego
PZE.

Przekazuje przewodniczacemu PZE w kazdym dniu cze$ci ustnej egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego pakiet materiatow z liczba zestawdw zadan o 5 wigksza od liczby
zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu.

Odbiera od przewodniczacego PZE w kazdym dniu kompletne zestawy (wykorzystane
przez zdajacych 1 niewykorzystane) po zakonczeniu egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego wraz z dokumentacja egzaminacyjna.

Nadzoruje zgodne z procedurg przeprowadzenie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
szczegollnie:



17.

18.

a) postgpowanie z zestawami egzaminacyjnymi,

b) przestrzeganie liczby uczniéw i 0s6b uprawnionych obecnych w sali egzaminacyjnej
W czasie trwania egzaminu,

C) respektowanie uprawnien i przestrzeganie obowigzkow obserwatoréw/ekspertow
obecnych na egzaminie, zgodnie z instrukcjg otrzymang z OKE.

d) poprawnos¢ wypeknienia protokotéw egzaminu,

e) oglaszanie wynikdw egzaminu,

f) zapewnienie warunkow i form zdawania egzaminu osobom o specjalnych potrzebach
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

Przekazuje do OKE uporzadkowang dokumentacje czg¢sci ustnej egzaminu niezwlocznie

po zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czesci, zawierajaca:

a) protokot zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego

b) list¢ zdajacych, =zawierajaca wyniki czg¢éci ustnej egzaminu maturalnego
z poszczegolnych przedmiotow lub sporzadzong wedlug wskazan OKE,

Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej

przygotowania 1 przebiegu czesci ustnej egzaminu 1 przechowuje ja zgodnie z instrukcja

kancelaryjna.

4. Organizacja czesci pisemnej egzaminu maturalnego.

1.

Informuje zdajacych i nauczycieli o harmonogramie egzaminéw pisemnych w danej sesji
niezwlocznie po jego ogloszeniu przez dyrektora CKE.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych na poszczegdlne dni egzaminu zgodnie
z harmonogramem danej sesji, uwzgledniajac potrzeby uczniéw udokumentowane opinia,
orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim.

Odbiera, w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, od dystrybutora
I zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem przesylki zawierajace pakiety
z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami egzaminacyjnymi. Po ich otrzymaniu
natychmiast sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba 1 rodzaj pakietow
odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie
zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

Sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety zawierajace
arkusze 1 materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Otwiera w obecno$ci przewodniczacych ZN 1 przedstawicieli zdajacych pakiety
z materialami egzaminacyjnymi. Przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbg
arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazdg czescig egzaminu.

Odbiera od przewodniczacego ZN:

a) arkusze egzaminacyjne po kazdej czgsci egzaminu, uporzadkowane i zapakowane
zgodnie z instrukcja OKE,

b) protokot przebiegu egzaminu w sali oraz liste¢ zdajacych po zakonczeniu egzaminu
w danym dniu,



10.
11.

12.

9]

c) informacje o niesamodzielnym rozwigzywaniu zadan lub zakldcaniu przebiegu
egzaminu przez zdajacych, w sposdb ustalony w wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

Nadzoruje prawidlowy przebieg egzaminu we wszystkich salach egzaminacyjnych,
uwzgledniajagc mozliwo$¢ interweniowania w sytuacjach szczegdlnych.

Uwzglednia uprawnienia obserwatorow/ekspertow egzaminu, zgodne =z instrukcja
przebiegu obserwacji otrzymang z OKE.

Podejmuje decyzje w sprawie przerwania egzaminu zdajgcego, uniewaznienia jego pracy
1 opuszczenia sali przez zdajacego - po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami:

a) zamieszcza informacj¢ w protokole zbiorczym,

b) sporzadza protokdt przerwania egzaminu i uniewaznienia pracy zdajacego , ktory
podpisuje i dotgcza (wraz z arkuszem) do protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu
przekazywanego do OKE po zakonczeniu egzaminu .

Wypeia protokoly zbiorcze przebiegu egzaminu i pozostata wymagana dokumentacje.
Dostarcza do miejsca wskazanego przez dyrektora OKE:
a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcjg OKE arkusze egzaminacyjne,

b) listy zdajacych egzamin w danej sali — protokoty odbioru prac od zdajacych z kazde;j
sali,

C) protokdt zbiorczy przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego — jeden
egzemplarz

d) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem reklamacii,
e) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

f) protokot przerwania egzaminu 1 uniewaznienia pracy zdajagcego wraz
z uniewaznionym arkuszem.

Nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozostajacej] w szkole dokumentacji dotyczacej
przygotowania 1 przebiegu czgsci pisemnej egzaminu 1 przechowuje ja zgodnie
zZ instrukcja kancelaryjna.

. Zadania przewodniczacego ZE dotyczace kontaktowania si¢ i wspolpracy z OKE.

1. Nadzoruje przeptyw informacji w odpowiednim czasie i zakresie od/do OKE zgodnie

z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramem i instrukcjami przekazanymi
przez OKE.

Uczestniczy wraz ze swoim zastg¢pca w szkoleniach organizowanych przez OKE.

Odbiera, sprawdza i przektada na wersj¢ elektroniczng, a nastepnie przekazuje do OKE
w terminie 1 trybie okreSlonym w rozporzadzeniu przyjete od uczniow deklaracje
dotyczace wyboru:

a) przedmiotow zdawanych na egzaminie maturalnym, w tym jezyka lub jezykow,
z okresleniem przedmiotéw zdawanych jako obowigzkowe i dodatkowe,

b) poziomu egzaminu maturalnego w czgsci ustnej z jezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowigzkowy,

C) tematu z jezyka polskiego 1 jezyka mniejszo$ci narodowej lub grupy etnicznej
w cze$ci ustnej egzaminu maturalnego, wybranego z listy tematow,
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d) srodowiska komputerowego, programoéw uzytkowych oraz jezyka programowania -
w przypadku zdajacych egzamin maturalny z informatyki,

e) przedmiotu (przedmiotéw), ktéry ma by¢ zdawany w drugim jezyku nauczania —
w przypadku absolwentow szkét lub oddzialow z jezykiem nauczania mniejszosci
narodowej oraz absolwentdéw szkot lub oddziatlow dwujezycznych.

Przekazuje do OKE wnioski zdajgcych o przeprowadzenie egzaminu maturalnego
w domu

Weryfikuje przestane przez OKE listy uczniow, dokonuje korekty i odsyta je do OKE
w ustalonym terminie.

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, liste tematow na egzamin ustny z jezyka polskiego,
jezyka mniejszo$ci narodowej i jezyka grupy etnicznej do analizy.

Przesyta poprawiong liste tematow do OKE w ciggu tygodnia od otrzymania zalecen.

Przekazuje nauczycielom list¢ tematéw otrzymang z OKE, w przypadku
niezaakceptowania listy tematéw przygotowanej przez szkote.

Sprawdza i1 przelicza bezposrednio po otrzymaniu, zgodnie z instrukcja, otrzymane
materialy egzaminacyjne, a w przypadku stwierdzenia niezgodnoS$ci niezwlocznie zglasza
ten fakt do dyrektora OKE.

Podaje do OKE informacj¢ o nauczycielu zatrudnionym w jego szkole, ktoremu
proponuje powierzy¢ funkcje przewodniczacego ZE, jezeli z powodu choroby lub innych
waznych przyczyn przewodniczacy ZE 1 jego =zastgpca nie moga wzig¢ udziatu
w egzaminie. Nauczyciel ten winien odby¢ stosowne szkolenie organizowane przez OKE.

Powoluje czlonkow ZN zatrudnionych w innej szkole lub placowce w porozumieniu
z dyrektorem tej szkoty lub placowki.

Informuje OKE o braku mozliwosci powotania PZE do przeprowadzenia czgsci ustnej
egzaminu z danego jezyka.
Po otrzymaniu od dyrektora OKE informacji o powierzeniu PZE innej szkoly
przeprowadzenia egzaminu wymienionego w punkcie 14., nie p6zniej niz 2 miesigce
przed terminem egzaminu maturalnego informuje zdajacych o wyznaczonym miejscu
I czasie zdawania egzaminu.

Przesyta szkolny harmonogram egzaminéw ustnych do OKE w terminie ustalonym przez
jej dyrektora.

Zabezpiecza otrzymane z OKE materialy do czeSci ustnej egzaminu z jezykow obcych
nowozytnych przed nieuprawnionym ujawnieniem zarOwno przed, jak 1 po egzaminie.

Sprawdza, w kazdym dniu egzaminu w czg$ci ustnej, czy materialy egzaminacyjne
sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

Przekazuje do OKE uporzadkowang dokumentacje czesci ustnej egzaminu niezwlocznie
po zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czesci, zawierajaca:
a) protokot zbiorczy czgsci ustnej egzaminu - jeden egzemplarz),
b) liste zdajacych, =zawierajaca wyniki czg¢dci ustnej egzaminu maturalnego
Z poszczegolnych przedmiotow lub sporzadzong wedtug wskazan OKE,

Dostarcza zgodnie ze wskazaniem dyrektora OKE dokumentacje czgsci pisemnej
egzaminu maturalnego, tj.:



a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcjag OKE arkusze egzaminacyjne,

b) listy zdajgcych egzamin w danej sali — protokoty odbioru prac od zdajgcych z kazde;j
sali — deklaracje przystapienia do poziomu rozszerzonego,

C) protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego - jeden
egzemplarz

d) wadliwe arkusze egzaminacyjne z wykazem reklamaciji,
e) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

f) protok6ét przerwania egzaminu 1 uniewaznieniu pracy zdajagcego wraz
z uniewaznionym arkuszem.

19. Ogtasza wyniki cze$ci pisemnej niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE.

20. Odbiera z OKE dla absolwentéw swojej szkoty §wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.

Zakres odpowiedzialno$ci przewodniczacego przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
(PZE).
Przewodniczacy PZE kieruje praca zespotu i odpowiada za:

1. Przygotowanie cztonkow PZE do przeprowadzenia egzaminu, zgodnie z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w danej szkole,
uwzgledniajaca w szczegdlnosci terminarz przygotowania i przeprowadzania egzaminu
oraz sytuacje awaryjne,

2. Przygotowanie sali egzaminacyjnej oraz niezbednego sprzetu,

3. Prawidlowy przebieg cz¢sci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
4. Ustalenie wynikow,

5. Wypekienie dokumentacji egzaminacyjne;j.

Zadania przewodniczacego przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego (PZE).

1. Pobiera od przewodniczacego ZE, w terminie okre§lonym w wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania 1 organizacji egzaminu maturalnego, bibliografie z jezyka polskiego,
jezyka mniejszo$ci narodowej 1 jezyka grupy etnicznej.

2. Umozliwia cztonkom PZE, nie wcze$niej niz jeden dzien przed rozpoczgciem egzaminu,
wglad w zestawy zadan i kryteria oceniania na czg$¢ ustng egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego.

3. Organizuje spotkanie cztonkéw PZE i pod nadzorem przewodniczacego ZE, zapoznaje ich
z bibliografia z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej 1 jezyka grupy etnicznej,
a takze z zestawami zadan oraz Kryteriami oceniania na czg¢$¢ ustng egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego.

4. Pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego ZE:

a) liste zdajagcych w danym dniu,
b) druki protokotéw czgsci ustnej egzaminu,
C) zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu.

5. Sprawdza tozsamo$¢ zdajacych, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin
z innej szkoty rowniez swiadectwo ukonczenia szkoty.



Kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnych zdajacych.

Bierze udzial w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzorujac prawidlowe stosowanie kryteriow
oceniania.

Oglasza zdajacym wyniki cz¢$ci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
w danym dniu.

Przekazuje przewodniczagcemu ZE dokumentacje egzaminu oraz uporzadkowane zestawy
zadan egzaminacyjnych z jezykoéw obcych.

Zadania zespolow nadzorujacych (ZN)

1. Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego (ZN)

Przewodniczacy ZN kieruje praca zespotlu iodpowiada za prawidlowy przebieg czeSci
pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

1.

Zapoznaje si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedura przebiegu czg¢sci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materialdw potrzebnych
do przeprowadzenia egzaminu.

Odbiera od przewodniczacego ZE:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali i warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki
te zostaly spetnione,

b) w dniu egzaminu:
- listy zdajacych
- protokoty przebiegu egzaminu,
- paski kodowe,

- materialy egzaminacyjne do wyznaczone] sali, odrebnie do kazdej czgsci
egzaminu (w obecnosci przedstawiciela zdajgcych).

Zleca jednemu z cztonkéw ZN sprawdzenie dowoddéw tozsamosci zdajacych, a takze
swiadectwa ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej w przypadku zdajacych spoza szkoty, 1
dopilnowuje, aby w sali znajdowali si¢ wylacznie zdajacy przydzieleni do niej przez
przewodniczacego ZE.

Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegdlnych,
gdy musi opusci¢ sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN; fakt ten odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu.

Rozdaje zdajacym, razem z pozostaltymi cztonkami zespotu, arkusze egzaminacyjne.
Przypomina zdajacym o:

a) obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,

b) sposobie kodowania prac,

c) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

Wymienia zdajacym w razie potrzeby arkusze na kompletne i odnotowuje ten fakt
w protokole, co zdajacy potwierdza podpisem.

Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu.

Rozmieszcza cztonkow ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢ nadzorowania
wszystkich zdajacych.

Zezwala zdajgcemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.

Powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych lub zaklécania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego,
w sposob zgodny z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu,
przewodniczacego ZE, ktéry podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu danego
zdajacego i uniewaznieniu jego pracy.

Odnotowuje uniewaznienie pracy zdajacego w protokole przerwania egzaminu
1 uniewaznienia pracy zdajacego i zatacza do protokotu jego arkusz egzaminacyjny.
Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczeSniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego
arkusz egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania.

Wskazuje cztonka ZN, ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.

Porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiaty egzaminacyjne.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdajacych i protokot przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego ) zostata doktadnie wypetniona i podpisana przez
wszystkich cztonkow ZN, obserwatorow i ekspertow.

Przekazuje, po zakonczeniu egzaminu, przewodniczacemu ZE uporzadkowane
1 spakowane, zgodnie ze szczegotowa instrukcja wiasciwej OKE, arkusze egzaminacyjne
1 dokumentacje egzaminacyjna.

2. Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego

1.

3.

Zapoznaja si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego, zadaniami zespotu, procedurg przebiegu czg¢sci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przygotowuja sale egzaminacyjng, w tym:

a) nadzorujg prawidlowe rozmieszczenie stotow,

b) zabezpieczaja stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
C) przygotowuja miejsca dla cztonkéw ZN, obserwatorow i ekspertow,

d) umieszczaja w widocznym miejscu sprawny zegar, tablice lub plansz¢ do zapisania
godziny rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwaja niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczajg w wydzielonym miejscu materiaty pomocnicze okreslone w komunikacie
dyrektora CKE oraz w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego.

Sprawdzaja, czy zdajacy zakodowali swoje arkusze.



4. Nadzoruja prace zdajacych 1 dopilnowuja, by =zdajacy pracowali samodzielnie
i nie zaktocali pracy innym.

5. Zglaszaja przewodniczacemu ZN przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zaktocania przebiegu egzaminu.

6. Odbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych, porzadkuja je i pakujg zgodnie
z instrukcja OKE.

7. Potwierdzajg odbior arkuszy egzaminacyjnych na liscie zdajacych.

8. Biorg udziatl w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisuja ten protokot..

X. Terminy i tryb skladania wnioskow

X.1 Zwolnienie z egzaminu maturalnego na podstawie zaswiadczenia laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej

1.

Laureaci i finaliSci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie na rok
2014, ogloszonym przez dyrektora CKE na stronie internetowej www.cke.edu.pl, sa
zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

W przypadku przedmiotow zadeklarowanych jako obowigzkowe, zwolnienie laureata
lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem najwyzszego
wyniku z egzaminu z danego przedmiotu w cze$ci ustnej i pisemnej na poziomie
podstawowym.

W przypadku przedmiotdw zadeklarowanych jako dodatkowe w czg$ci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest roéwnoznaczne z
uzyskaniem najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na poziomie
rozszerzonym.

W przypadku egzaminéow z jezykow obcych nowozytnych zadeklarowanych jako
dodatkowe w czes$ci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;j
jest rownoznaczne z uzyskaniem najwyzszego wyniku z egzaminu bez okreslenia
poziomu.

W przypadku gdy absolwent uzyskat tytut laureata lub finalisty z innego przedmiotu
niz wskazany w deklaracji moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu, w tym jezyka
obcego nowozytnego lub zmieni¢ poziom egzaminu z jezyka obcego. Wnisek
wprowadzenia rych zmian sktada do dyrektora szkoty do dnia 22.04.2014r.

Laureaci 1 finaliSci olimpiad przedmiotowych, ktorzy ubiegaja si¢ o zwolnienie z
egzaminu z danego przedmiotu, przedstawiaja przewodniczacemu SZE zaswiadczenie
o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty olimpiady w szkole ponadgimnazjalnej, na
podstawie ktorego przewodniczacy stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.
Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone nie pozniej niz jeden dzien przed terminem
egzaminu z danego przedmiotu.

X.2 Zmiany w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w cze¢sci ustnej i/lub
pisemnej

1.

2.

Przystepujacy do egzaminu najpdzniej do 07.02.2014r. moze dokona¢ zmiany w
deklaracji dotyczacych wyboru przedmiotow i poziomu egzaminéw oraz tematu do
czegsci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.

W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego 2014r. deklaracja
wstepna staje si¢ deklaracjg ostateczna.


http://www.cke.edu.pl/

X.3 Oswiadczenia o gotowosci przystapienia do egzaminu w terminie poprawkowym

=

!\)Q

6.

7.

Egzamin maturalny w terminie poprawkowym jest przeprowadzany:

w cze$ci ustnej — 25 — 29 sierpnia 2014 r.

w czesci pisemnej - 26 sierpnia 2014r., godz. 9.00

Do egzaminu maturalnego w sesji poprawkowej moze przystapi¢ absolwent, ktory
przystapit do wszystkich egzaminow z przedmiotow obowigzkowych w czesci ustnej 1
pisemnej, zaden jego egzamin nie zostal uniewazniony i nie zdat wylacznie jednego
egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemne;.

Absolwent ubiegajacy si¢ do przystapienia do egzaminu poprawkowego zobowigzany
jest ztozy¢ do dyrektora szkoty pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do
egzaminu z danego przedmiotu (zalgcznik 18), zgodnie z deklaracjg ostateczng w
terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikoéw egzaminu (nie pozniej niz 4 lipca 2014r.).
Absolwent przystepujacy do czeSci ustnej z jezyka polskiego moze wraz z
o$wiadczeniem ztozy¢ poprawiony wykaz bibliografii do tematu zadeklarowanego w
deklaracji ostateczneyj.

Przewodniczacy SZE w terminie 10 dni od ogtoszenia wynikéw egzaminu (nie pozniej
niz 7 lipca 2014r.) przesyta do Dyrektora OKE w Warszawie w formie elektronicznej
informacje o osobach, ktoére ztozyly os§wiadczenie o woli ponownego przystapienia do
egzaminu w terminie poprawkowym.

Ponowny egzamin w terminie poprawkowym w cze$ci ustnej jest przeprowadzany w
szkole zdajacego.

Harmonogram ustnych egzaminéw poprawkowych jest ogtaszany w szkole na tablicy
informacyjnej przy stoldwce szkolnej do 15.07.2014r.

8. Ponowny egzamin w terminie poprawkowym w cze¢séci pisemnej jest przeprowadzany w
miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscach przeprowadzenia
pisemnego egzaminu poprawkowego sa oglaszane przez Dyrektora OKE w terminie do 8
sierpnia 2014r.

X.4 Kolejne sesje egzaminacyjne

Absolwenci, ktorzy przystgpili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w latach 2010 — 2013

X.4.1 Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

1.

N

ok~

Absolwent sklada wstepng deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego do
dyrektora macierzystej szkoty w terminie do 30.09.2013r., a deklaracj¢ ostateczng do
07.02.2014r. (zatacznik 1b)

Absolwent moze nie sktada¢ deklaracji wstepnej.

Jezeli absolwent nie ztozyl deklaracji ostatecznej, z dniem 08.02.2014r. deklaracja
wstepna staje si¢ deklaracja ostateczna.

Osoba sktadajaca deklaracje otrzymuje jej kopi¢ z potwierdzeniem przyjecia.

W uzasadnionych przypadkach wraz z deklaracja zdajacy sklada dokumenty
uprawniajace do dostosowan warunkéw 1 formy egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych absolwenta dyrektorowi szkoty do 31.12.2013r. Ostateczny termin
zlozenia deklaracji uptywa 07.02.2014r.

Zdajacy podpisuje w deklaracji o§wiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

X.4.2 Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego



1.

2.

3.

Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z obowigzkowego przedmiotu lub
przedmiotow w czeSci ustnej lub pisemnej moze ponownie przystapi¢ do tego
egzaminu lub egzaminéw w kolejnych latach na warunkach obowigzujacych w roku
szkolnym 2009/2010, 2010/2011, 2011/2012 i 2012/2013.

Absolwenci:

a) Z lat 2009/2010 i 2010/2011, ktérzy nie zdali obowigzkowego egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, moga wybra¢ inny jezyk obcy w
czgsci ustnej 1 pisemnej, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktoéry
zdawali jako przedmiot dodatkowy na poziomie podstawowym.

b) Z lat 2011/2012 i 2012/2013, ktérzy nie zdali obowigzkowego egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, moga wybra¢ inny jezyk obcy w
czgsci ustnej 1 pisemnej, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktoéry
zdawali jako przedmiot dodatkowy w czgsci pisemnej na poziomie
podstawowym, a w cze$ci ustnej bez okreslenia poziomu.

Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego w czesci ustnej z jezyka polskiego,
przystepujac ponownie do egzaminu, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany
temat lub wybrac¢ inny temat z aktualnej listy tematow przygotowanej przez szkote.

X.4.3 Absolwent, ktory zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub
przystapi¢ do egzaminow z nowych przedmiotow dodatkowych

1.

Prawo do przystapienia do egzaminu w celu podwyzszenia wyniku egzaminu w cz¢sci
pisemne;j i czesci ustnej lub przystapienia do egzaminéw z przedmiotéw dodatkowych
ma absolwent, ktory uzyskat $wiadectwo dojrzatosci.

Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego w czegsci ustnej lub
czgsci pisemnej, moze ponownie przystgpi¢ do tego egzaminu lub egzaminow na
zasadach obowigzujagcych w roku szkolnym 2009/2010, 2010/2011,2011/2012 i
2012/2013.

Absolwent moze przystapi¢ w danym roku do egzamindéw z nie wigcej niz szesciu
przedmiotéw wybranych jako dodatkowe.

Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego
moze w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat z aktualnej listy
tematow. Absolwent przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego do
04.04.2014r.bibliografie wykorzystang do opracowania wybranego tematu z jezyka
polskiego. Ztozenie bibliografii jest warunkiem przystagpienia do cz¢sci ustnej z jezyka
polskiego.

Absolwent, moze podwyzszy¢ wyniki egzaminu obowigzkowego z jezyka obcego
nowozytnego w czgsci pisemnej na poprzednio zdawanym poziomie — podstawowym.
Absolwent, moze podwyzszy¢ wyniki egzaminu obowigzkowego z jezyka obcego
nowozytnego w czesci ustnej na poprzednio zdawanym poziomie — podstawowym.
Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki czes$ci pisemnej egzamindw obowigzkowych z
jezyka polskiego i matematyki na poziomie podstawowym.

Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzamindéw zdawanych jako dodatkowe w
czesei ustnej i/lub czesci pisemne;:

- jezeli zdawal na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym lub
rozszerzonym

- jezeli zdawal na poziomie rozszerzonym — wytacznie na poziomie rozszerzonym

- jezeli zdawal egzamin w czg¢$ci ustnej z jezyka obcego bez okreslenia poziomu — na
tym samym poziomie (dotyczy absolwentow z lat 2011/2012 1 2012/2013).



9.

Absolwent, ktory zamierza przystagpi¢ do egzaminu z nowego przedmiotu
dodatkowego, przystepuje do niego na warunkach obowigzujacych w roku szkolnym
2013/2014.

10. Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest ten sam jezyk obcy nowozytny, ktory

byt zdawany wcze$niej jako przedmiot obowigzkowy, zdaje go wylacznie w czgscli
pisemnej na poziomie rozszerzonym.

11.Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest inny jezyk obcy nowozytny, niz

zdawany wczesniej jako przedmiot obowigzkowy, zdaje go albo w czesci ustnej, albo
w czedci pisemnej, albo w obu tych czeSciach. W czgsci ustnej przystepuje bez
okreslenia poziomu., a w czg¢$ci pisemnej — do egzaminu na poziomie podstawowym
albo rozszerzonym.

12. Aneks do s$wiadectwa 1 jego odpis wydawane s3 przez OKE i przekazywane

absolwentom w szkole za potwierdzeniem odbioru.

Absolwenci, ktorzy przystgpili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w latach 2005 - 2009

X.4.4 Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

1.

w

o

Absolwent sklada wstepng deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego do
dyrektora szkoly w terminie do 30.09.2013r., a deklaracj¢ ostateczng do 07.02.2014r.
(odpowiednio - zatacznik 1a albo zatgcznik 1c)

Osoba, ktora ubiega si¢ o dostosowanie warunkéw i form egzaminu, sktada deklaracjg
(odpowiednio - zatacznik la albo zatacznik 1c) i dokumenty uprawniajace do
dostosowan dyrektorowi szkoty do 31.12.2013r.

Absolwent moze nie sktada¢ deklaracji wstepne;j.

Jezeli absolwent nie ztozyl deklaracji ostatecznej, z dniem 08.02.2014r. deklaracja
wstepna staje si¢ deklaracja ostateczna.

Osoba sktadajaca deklaracje otrzymuje jej kopi¢ z potwierdzeniem przyjecia.

Zdajacy podpisuje w deklaracji oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

X.4.5 Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego

1.

Absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku
szkolnym 2005, 2006, 2007 lub 2008 i nie zdal egzaminu maturalnego przez okres
pigciu lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego i nie przystapil do egzaminu
maturalnego w kolejnych sesjach do 2013r. wlacznie, przystepuje ponownie do catego
egzaminu maturalnego na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym 2013/2014
(wypetnia zatqcznik 1a).

Absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku 2009,
ale nie zdal tego egzamin, ma prawo przystagpi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w
maju 2014r. na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym 2008/2009 (wypetnia
zatgcznik 1a), tzn.

jesli nie zdal w czesci pisemnej obowigzkowego egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego jest zobowigzany przystapi¢ do czgsci pisemnej z jezyka polskiego na
poziomie podstawowym albo rozszerzonym

jesli nie zdat w czeSci pisemnej obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego — jest obowigzany przystapi¢ do egzaminu w cz¢dci pisemnej z tego
samego lub innego jezyka obcego nowozytnego na poziomie podstawowym albo
rozszerzonym, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktory zdawal jako przedmiot
dodatkowy; jesli wybrat inny jezyk, musi przystagpi¢ ponadto do egzaminu w czgsci
ustnej na poziomie podstawowym lub rozszerzonym



e jesli nie zdat w cze$ci pisemnej obowigzkowego egzaminu z przedmiotu do wyboru —
jest obowigzany przystapi¢ do egzaminu z tego lub innego przedmiotu do wyboru na
poziomie podstawowym albo rozszerzonym, z wyjatkiem przedmiotu, ktory zdawat
jako przedmiot dodatkowy

e zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego w czg$ci ustnej z jezyka polskiego
przystepujac ponownie do czesci ustnej z jezyka polskiego moze wskazaé w deklaracji
poprzednio wybrany temat lub wybra¢ temat z aktualnej szkolnej listy tematow; jest
réwniez zobowigzany do zlozenia bibliografii wykorzystanej do opracowania
wybranego tematu do 04.04.2014r. do dyrektora szkoly. Ztozenie bibliografii w
wtznaczonym terminie jest warunkiem przystgpienia do czgsci ustne;.

e zdajacy, ktory nie zdat w czgSci ustnej obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego - jest obowigzany przystapi¢ do czesci ustnej z tego samego jezyka lub
innego jezyka obcego nowozytnego na poziomie podstawowym lub rozszerzonym, z
wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktory zdawat jako przedmiot dodatkowy; jesli
wybral inny jezyk, musi ponadto przystapi¢ do egzaminu w czg$ci pisemnej z tego
samego jezyka na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

3. Absolwent, o ktorym mowa w pkt. 2, ma prawo przystagpi¢ ponownie do egzaminu
maturalnego w maju 2014r. z jednego lub wigcej przedmiotéw, zarowno w czgsci
ustnej, jak i pisemnej w celu podwyzszenia wyniku egzaminu z tych przedmiotow na
poziomie nie nizszym niz poziom, na ktérym zdawat ten egzamin poprzednio.

4. Absolwent, ktory zamierza przystapi¢c do egzaminu z nowego przedmiotu
dodatkowego, przystepuje do niego na warunkach obowigzujacych w roku szkolnym
2013/2014.

5. Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk obcy nowozytny, zdaje go albo w
czesci ustnej, albo pisemnej, albo w obu tych cze$ciach. W czesci ustnej do egzaminu
przystepuje bez okreslenia poziomu, a w czgsci pisemnej albo na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym.

6. Osoby, ktore otzrymaty §wiadectwo dojrzatosci przed rokiem szkolnym 2009/2010 i
nie zdawaly egzaminu maturalnego z matematyki jako przedmiotu obowigzkowego,
moga przystapi¢ do egzaminu maturalnego z matematyki jako przedmiotu
dodatkowego, na poziomie podstawowym.

7. Absolwent moze przystapi¢ w danym roku do egzamindw z nie wigcej niz szesciu
przedmiotow wybranych jako dodatkowe.

X.4.6 Absolwent, ktory otrzymal swiadectwo dojrzalo$ci i zamierza podwyzszy¢ wynik
egzaminu

1. Absolwent, ktory otrzymat Swiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2008 i chce
podwyzszy¢ swoOj] wynik z egzaminu maturalnego z okre§lonego przedmiotu, ma
prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu w maju
2014r. na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym 2013/2014.0znacza to, ze jest
zobowigzany przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu na poziomie nie nizszym niz
poziom, na ktorym zdawal ten egzamin uprzednio. W przypadku egzaminu ustnego z
jezyka obcego nowozytnego absolwent przystepuje do egzaminu bez okreslenia
poziomu.

2. Absolwent, ktory otrzymat §wiadectwo dojrzatosci w roku 2009 i chce podwyzszy¢
swoj wynik z egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu, ma prawo przystapi¢
ponownie do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu w maju 2014r. na zasadach
obowigzujacych w roku szkolnym 2008/2009. Oznacza to, ze jest zobowigzany
przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu na poziomie nie nizszym niz poziom, na
ktorym zdawal ten egzamin uprzednio.



3. Absolwent ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu z jednego lub wigcej
przedmiotow w celu podwyzszenia wyniku egzaminu w czeSci pisemnej i/lub czesci
ustnej.

e Absolwent podwyzszajacy wynik czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego moze
wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat ze szkolnej
listy tematow. Jest rowniez zobowigzany do ztozenia bibliografii wykorzystanej do
opracowania wybranego tematu do 04.04.2014r. do dyrektora szkoty. Zlozenie
bibliografii w wyznaczonym terminie jest warunkiem przystapienia do czesci ustnej.

4. Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005 — 2008 moze
podwyzszy¢ wynik czesci ustnej z jezyka obcego nowozytnego, przy czym jesli zdat
egzamin:

e na poziomie podstawowym lub rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu bez
okreslenia poziomu

5. Absolwent, ktory otrzymat §wiadectwo dojrzatosci w roku 2009 moze podwyzszy¢
wynik cze$ci ustnej z jezyka obcego nowozytnego, przy czym jesli zdal egzamin:

e na poziomie podstawowym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym
lub rozszerzonym,

e na poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym.

6. Absolwent, ktory otrzymal $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005 — 2009 moze
podwyzszy¢ wynik czes$ci pisemnej egzaminu, przy czym jesli zdat egzamin:

e na poziomie podstawowym, moze przystagpi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym
lub rozszerzonym,

e na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do
egzaminu tylko na poziomie rozszerzonym,

e napoziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym.

X.4.7 Absolwent, ktory, otrzymal §wiadectwo dojrzalo$ci i zamierza przystapic do
egzaminu z nowego przedmiotu dodatkowego

1. Absolwent, ktory otrzymat §wiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2008 i chce zdaé
egzamin maturalny z nowego przedmiotu dodatkowego, ma prawo przystapic
ponownie do egzaminu maturalnego w maju 2014r. na zasadach obowigzujgcych w
roku szkolnym 2013/2014. Oznacza to, ze moze przystapi¢ do czgsci pisemnej
egzaminu z nowego przedmiotu dodatkowego na poziomie podstawowym albo
rozszerzonym.

2. Absolwent, ktory otrzymal swiadectwo dojrzatosci w roku 2009 i chce zda¢ egzamin
maturalny z nowego przedmiotu dodatkowego, ma prawo przystagpi¢ ponownie do
egzaminu maturalnego w maju 2014r. na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym
2013/2014. Oznacza to, ze moze przystapi¢ do czesci pisemnej egzaminu z nowego
przedmiotu dodatkowego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

3. Jesli zdajacy wybiera jako nowy przedmiot dodatkowy jezyk obcy nowozytny, zdaje
go albo ustnej, albo pisemnej, albo w obu tych czesciach. W czesci ustnej przystepuje
do egzaminu bez okreslenia poziomu, a w czgsci pisemnej na poziomie podstawowym
lub rozszerzonym.

4. Absolwent moze przystagpi¢ do egzaminéw z maksymalnie sze$ciu przedmiotow
wybranych jako dodatkowe.

Absolwenci, ktorzy przystapili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005
— 2013, otrzymuja w czeSci pisemnej takie same arkusze egzaminacyjne, jak absolwenci
przystepujacy po raz pierwszy do egzaminu w roku szkolnym 2013/2014.



XI.

Zadania i organizacja pracy rady pedagogicznej zwiazana z ustaleniem sposobu
dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych

uczniow:

Dyrektor szkoty powotuje zespdt do wskazania sposobu lub sposobdéw dostosowania
warunkéw  przeprowadzenia egzaminu ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym niepetnosprawni, niedostosowani spotecznie oraz zagrozeni
niedostosowaniem spotecznym.

Powotany zespot na podstawie ztozonych dokumentdéw przez rodzicow/opiekunow lub
petnoletnich ucznidow:

Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania

Opinii poradni  psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o
specyficznych trudnos$ciach w uczeniu sie, o ktérych mowa w artykule 2 rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. zmieniajgcego rozporzgdzenie
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (Dz.
U. Nr 228, poz. 1491

Zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza

Pozytywnie zaopiniowanego przez rad¢ pedagogiczng wniosku nauczyciela lub
specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej
lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczng - po uzyskaniu zgody rodzicéw/prawnych
opiekundéw albo pelnoletniego ucznia

Pozytywnie zaopiniowanego przez rad¢ pedagogiczng wniosku rodzicow/prawnych
opiekunow albo petloletniego ucznia, ktéry byl objety w szkole pomoca psychologiczno
— pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym
ksztalceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacja kryzysowa lub
traumatyczng wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkow przeprowadzenia
egzaminu do potrzeb i mozliwosci absolwentow wskazanych w Tabeli 1. Komunikatu
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 30 sierpnia 2013r. w sprawie sposobow
dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym 2013/2014 egzaminu
maturalnego do potrzeb absolwentow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozZonych niedostosowaniem
spotecznym.

Przewodniczacy powotanego zespolu przedstawia radzie pedagogicznej propozycje
sposobu lub sposobdéw dostosowania warunkow przeprowadzenia egzaminu do potrzeb i
mozliwo$ci absolwentow.

Rada pedagogiczna, po wprowadzeniu ewentualnych zmian w sposobie lub sposobach
dostosowania warunkoéw przeprowadzenia egzaminu do potrzeb 1 mozliwosci
absolwentoéw, poprzez glosowanie jawne zatwierdza przedstawione propozycje.
Przewodniczacy zespotu przedstawia rodzicom/prawnym opiekunom lub petnoletnim
uczniom informacje o sposobach dostosowania warunkéw przeprowadzenia egzaminu
maturalnego do potrzeb i mozliwosci zdajacego.



X1l. Komunikowanie wynikow

XI1.1 Zasady oglaszania wynikéw cze$ci ustnej egzaminu

1.

2.

3.

Przewodniczacy PZE oglasza wyniki cze$ci wustnej egzaminu zgodnie z
harmonogramem w dniu w ktorym odbyla si¢ ta cz¢$¢ egzaminu indywidualnie
zgodnie z kolejnoscig zdajacych wedhug listy. Wyniki sg ostateczne.

Zdajacy zobowigzany jest zglosi¢ si¢ 0 wyznaczonej godzinie w dniu zdawania
egzaminu na odczytanie wynikow egzaminu.

W przypadku nie zgloszenia si¢ przez zdajacego na odczytanie wynikow w danym
dniu wyniki moga by¢ podane przez przewodniczacego SZE lub jego zastepce w
innym terminie wytgcznie za okazaniem dowodu tozsamosci.

XI11.2 Ogloszenie wynikow czeSci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich otrzymaniu z

OKE
1.

2.

Przewodniczacy SZE ogtasza wyniki cz¢$ci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich
otrzymaniu z OKE z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.
Informacja o mozliwosci odebrania wynikow egzaminu jest udostgpniona w
sekretariacie szkoty,

X.3 Wydawanie §wiadectw, odpisow i aneksow

1. Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje §wiadectwo 1 jego odpis wydane przez
OKE, za potwierdzeniem odbioru, w szkole zdajacego.

2. Zdajacy, ktory podwyzszatl wynik egzaminu w czg$ci ustnej lub pisemnej albo przystapit
do egzaminu z przedmiotu dodatkowego, otrzymuje aneks do $wiadectwa dojrzatosci
wraz z odpisem za potwierdzeniem odbioru, w szkole zdajacego.






